[bookmark: _GoBack]重庆市残疾人福利基金会秘书处
职工休假（年假、婚嫁、产假、丧假）申请

基金会秘书处领导：
本人是基金会（职工、志愿者）                ，
因                                          （原因），需从    年   月   日休假        （天数），计划     年
   月   日返岗。目前已将工作妥善交接至我会        处，
休假期间有效联系电话               。
恳请领导批准。

申请人（签字）：       

会领导意见：



部室负责人意见：



销假签字：

备注：履行休假申请手续后，申请单交办公室归档。
